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РЕСПУБЛИКА КРЫМ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЖАНКОЙСКОГО РАЙОНА
АДМIНIСТРАЦIЯ ДЖАНКОЙСЬКОГО РАЙОНУ РЕСПУБЛІКИ КРИМ
КЪЫРЫМ ДЖУМХУРИЕТИ ДЖАНКОЙ БОЛЮГИНИНЪ ИДАРЕСИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ___08 декабря 2014_  №__5_ 

г. Джанкой
Об утверждении Положения об

отделе культуры, межнациональных

отношений и религий


На основании статьи  41 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ « О некоммерческих организациях», Закона Республики Крым от16.09.2014                  № 54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республики Крым», Закона Республики Крым от 16.09.2014 № 76-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Крым», статьи 44 Устава муниципального образования Джанкойский районный совет, в соответствии с Федеральным законом от 09.10.1992 № 3612-ФЗ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», с целью обеспечения населения услугами общедоступных библиотек и досуговых учреждений, организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных музыкальных школах и школах искусств, решения вопросов межнациональных отношений и религий на территории Джанкойского района, администрация Джанкойского района 

п о с т а н о в л я е т:

         1. Утвердить Положение об отделе культуры, межнациональных  отношений и религий администрации Джанкойского района (прилагается).

2. Утвердить Перечень подведомственных  отделу культуры,

межнациональных отношений и религий  администрации Джанкойского района учреждений (прилагается).

3. Делегировать отделу культуры, межнациональных отношений и религий администрации Джанкойского района полномочия:

3.1. По утверждению и внесению изменений в Уставы подведомственных учреждений;

3.2. Назначению на должность и освобождению от должности руководителей подведомственных учреждений по согласованию с главой администрации Джанкойского района.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Джанкойского района, курирующего отдел культуры, межнациональных отношений и религий администрации Джанкойского района.

Глава администрации 

Джанкойского района                                                              А.И.Бочаров 







УТВЕРЖДЕНО

                                                                постановлением 
администрации 

                                                                Джанкойского района
                                                                от __08 декабря__2014 г. №_5____
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе культуры, межнациональных отношений и религий   администрации  Джанкойского  района Республики  Крым

1. Общие положения

         1.1. Муниципальное казенное  учреждение отдел культуры, межнациональных отношений и религий администрации  Джанкойского  района  Республики  Крым является структурным подразделением администрации Джанкойского района, осуществляющим исполнительно распорядительные функции на территории  Джанкойского муниципального района в сфере культуры, дополнительного образования детей, межнациональных отношений и религий. 
         1.2. Полное фирменное название Учреждения: «Отдел  культуры,  межнациональных отношений и религий администрации Джанкойского района».
         1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, законами Республики  Крым и иными нормативно-правовыми актами Республики Крым, Уставом муниципального образования Джанкойский район  Республики  Крым и иными нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Джанкойский район  Республики  Крым, настоящим Положением.

         1.4. Отдел  является юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в качестве муниципального казенного учреждения в соответствии с федеральным законом.
        1.5. Отдел имеет круглую печать со своим полным фирменным наименованием и наименованием Джанкойского района, штампы, бланки с официальными символами Джанкойского района другие средства индивидуализации.
         1.6. Отдел осуществляет свою деятельность на территории Джанкойского  муниципального района во взаимодействии с Министерством культуры Республики Крым, Государственным комитетом  по делам межнациональных отношений и депортированных граждан Республики Крым и другими исполнительными органами государственной власти Республики Крым, территориальными федеральными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, организациями, учреждениями и общественными объединениями.

         1.7. Отдел находится в подчинении главы администрации Джанкойского района, заместителя главы администрации, курирующего данное направление, и подотчетно им в своей повседневной деятельности. Отдел несет ответственность перед администрацией за выполнение возложенных на него задач.

         1.8. Отдел является юридическим лицом, имеет гербовую печать, штампы, бланки, лицевые счета в органах казначейства в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Крым. Отдел имеет право приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права и обязанности, выступать истцом или ответчиком в суде, иметь самостоятельный баланс или смету.

         1.9. Отдел является распорядителем бюджетных средств Джанкойского района, выделяемых на выполнение функций в сфере организации культурного обслуживания населения района, межнациональных отношений и религии.

         1.10. В ведении отдела находятся: районная  централизованная  библиотечная  система,  Победненская, Азовская, Изумрудновская, Заречненская  детские  музыкальные школы, централизованная клубная система, централизованная  бухгалтерия.

         1.11. Отдел наделяется имуществом Джанкойского муниципального района, которое закрепляется за ним на праве оперативного управления в соответствии с действующим законодательством. 

         1.12. Финансирование деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета  муниципального района в пределах ассигнований, выделенных на цели деятельности отдела, а также за счет средств, выделяемых из республиканского бюджета в виде субвенций для осуществления полномочий, переданных муниципальному району  в соответствии с федеральным законодательством.

         1.13. В структуру отдела могут входить в качестве самостоятельных подразделений муниципальные учреждения, учреждаемые в соответствии с действующим законодательством

         1.14. Юридический адрес отдела: 296100, Республика Крым, г. Джанкой, ул. Ленина, 6.
2. Основные задачи и направления деятельности Отдела

         2.1. Реализация государственной и муниципальной политики в области развития культуры и искусства, начального эстетического образования в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии  в интересах всех категорий населения Джанкойского района в пределах своей компетенции.

         2.2. На отдел возлагается решение вопросов местного значения в сфере культуры, межнациональных отношений и  религий Джанкойского района, отнесенных к компетенции Джанкойского района законодательством Российской Федерации, решениями органов местного самоуправления Джанкойского района.
         2.3. Создание условий для реализации прав граждан на свободу художественного творчества в различных видах и жанрах профессионального и самодеятельного искусства, охрану интеллектуальной собственности, участие в культурной жизни.

         2.4. В порядке, установленном законодательством Российской Федерации, осуществление контроля за сохранностью и порядком восстановления, поддержания и использования объектов историко-культурного наследия на территории муниципального образования Джанкойский  район  Республики  Крым: памятников истории, археологии, градостроительства, архитектуры, искусства, а также других недвижимых объектов, представляющих историческую, научную, художественную или иную культурную  ценность (включая движимые объекты, составляющие неотъемлемую часть недвижимых).

         2.5. Осуществление комплекса мер, направленных на укрепление и развитие материальной базы муниципальных учреждений культуры и  искусства, создание условий для сохранения и приумножения культурного потенциала муниципального образования Джанкойский район Республики  Крым, поддержки традиционных и развития новых форм деятельности в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии.
         2.6.  Участие в формировании муниципального заказа на культурные услуги населению в рамках государственных социальных стандартов, на поставку продукции для муниципальных нужд, заключает муниципальные контракты на поставку товаров, работ и услуг (в том числе на создание и приобретение произведений искусства) в соответствии с федеральным законодательством.
         2.7. Содействие развитию национальных культур, народного искусства, межнациональных связей.
         2.8. Разработка,  подготовка и реализация районных мероприятий, посвященных знаменательным датам.

         2.9. Объединение усилий и координация деятельности юридических и физических лиц, общественных организаций, в том числе творческих союзов, по подготовке и проведению мероприятий в связи с памятными событиями Отечества, республики, района.

         2.10. Научно-методическое, информационное обеспечение организаций культуры и искусства.

         2.11. Управление деятельностью подведомственных муниципальных учреждений, осуществляющих свою деятельность в области культуры и искусства, начального эстетического образования в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии.
         2.12. Подготовка аналитических материалов по ведомственным вопросам. Осуществление информационного обеспечения работников Отдела и подведомственных отделу муниципальных учреждений культуры и искусства, начального эстетического образования в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии.

         2.13. Сохранение и развитие исторически сложившегося государственного единства многонационального народа Республики Крым.

         2.14. Профилактика и противодействие проявлениям ксенофобии, экстремизма и дискриминации на этнической и религиозной почве, повышение  уровня толерантности в обществе.

         2.15. Комплексное решение вопросов восстановления исторической справедливости, политического, социального и духовного возрождения репрессированных народов;

         2.16. Создание благоприятных условий для сохранения и развития национальной, культурной, языковой самобытности народов, проживающих на территории Республики Крым.

         2.17. Координация деятельности органов исполнительной власти местного самоуправления по вопросам создания равных условий для удовлетворения духовных и просветительных потребностей всех народов проживающих в районе, возрождения, сохранения и развития национальных культур, языков и традиций.

         2.18. Обеспечение реализации государственных программ в области межнациональных и межконфессиональных отношений на территории района.

         2.19. Обеспечение в соответствии с действующим законодательством, прав депортированных народов на их возвращение, обустройство, защиту их социальных гарантий, удовлетворение национально-культурных и духовных потребностей, а также равноправное участие в органах государственной исполнительной власти, местного и регионального самоуправления.

3. Функции отдела.
         3.1. Разрабатывает положение по формированию муниципальной политики в области культуры и начального эстетического образования в сфере культуры, реализует ее во взаимодействии с администрацией Джанкойского  района.
         3.2. Осуществляет разработку и реализацию планов и программ комплексного социально-экономического развития Джанкойского района в части развития культуры, принимает участие в формировании проекта бюджета Джанкойского района по сфере культуры и его последующей корректировке.
         3.3. Является распорядителем бюджетных средств Джанкойского района для подведомственных организаций и предприятий культуры. 
         3.4. Отдел составляет бюджетную роспись, распределяет лимиты бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств Джанкойского района и направляет их в орган, исполняющий бюджет Джанкойского района.
         3.5. Определяет задания по предоставлению муниципальных услуг в сфере культуры для организаций и предприятий культуры - получателей бюджетных средств Джанкойского района с учетом норматива финансовых затрат.
         3.6. Утверждает сметы доходов и расходов отдела и подведомственных  учреждений и осуществляет контроль за использованием ими бюджетных средств.
         3.7. Проводит в установленном порядке конкурсы и заключает государственные контракты на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения Джанкойского района в сфере культуры, и осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам Джанкойского района федеральными законами.
         3.8. Формирует, размещает и контролирует исполнение муниципального заказа на библиотечное обслуживание населения, организацию досуга и обеспечение жителей услугами организаций культуры,  иные виды культурного  обслуживания населения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Джанкойского района, иными нормативными правовыми актами Джанкойского района.
         3.9. Создает муниципальные учреждения и предприятия в сфере культуры, участвует в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения Джанкойского района муниципального образования.
         3.10. Определяет цели, условия и порядок деятельности подведомственных муниципальных предприятий и учреждений, утверждает их уставы, назначает на должность и освобождает от должности руководителей подведомственных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности в порядке, предусмотренном положением отдела культуры,  межнациональных отношений и религий администрации Джанкойского района.
         3.11. Обеспечивает разработку проектов минимальных социальных стандартов и других нормативных расходов бюджета Джанкойского района по сфере культуры.
         3.12. Взаимодействует с органами местного самоуправления иных муниципальных образований, по вопросам развития культуры Джанкойского района, относящимся к компетенции муниципального образования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
         3.13. При заключении соглашений о передаче части полномочий органов местного самоуправления Джанкойского района участвует в подготовке и согласовании документов по сфере культуры.
         3.14. Организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние сферы культуры Джанкойского района, и предоставляет указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
         3.15. Координирует участие предприятий и организаций культуры в комплексном социально-экономическом развитии территории Джанкойского района.
         3.16. Осуществляет  меры по реализации активной социальной политики в отношении молодежи.
         3.17. Отдел может осуществлять деятельность приносящую доход лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано.
         3.18. Осуществляет оказание муниципальных услуг, выполнение работ и (или) исполнение муниципальных функций в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органа местного самоуправления, финансовое обеспечение деятельности которого осуществляется за счет средств местного бюджета на основании бюджетной сметы.
         3.19. Участвует в обеспечении реализации программ экономического и социального развития муниципального района.
         3.20. Проводит комплексный анализ и прогнозирование тенденций развития сферы культуры, обоснование целей и приоритетов развития отдельных видов культурной деятельности на территории муниципального района;

         3.21. Управляет всеми подведомственными муниципальными учреждениями культуры и искусства, начального эстетического образования в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии осуществляет методическое обеспечение их деятельности. Заслушивает отчеты руководителей о деятельности этих учреждений.

         3.22.  В установленном порядке осуществляет контроль за использованием имущества, принадлежащего подведомственным отделу муниципальным учреждениям культуры и искусства, начального эстетического образования в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии.

         3.23. Разрабатывает и реализует совместно с подведомственными отделу муниципальными учреждениями культуры и искусства, начального эстетического образования в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии и заинтересованными организациями муниципальные программы развития культуры и искусства.

         3.24. Готовит в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования Джанкойский район  Республики  Крым по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

         3.25. Разрабатывает предложения по обеспечению социальной защиты работников культуры и искусства.

         3.26. В пределах установленной компетенции планирует развитие сети учреждений культуры и искусства, начального эстетического образования в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии.

         3.27. Представляет кандидатуры на присвоение почетных званий, наград, государственных премий, именных стипендий в области культуры, межнациональных отношений и религии федерального и республиканского значения.

         3.28. Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и представление Государственной статистической отчетности в системе культуры, межнациональных отношений и религии;

         3.29. Представляет в установленные сроки статистическую, бухгалтерскую, налоговую отчетности по бюджетной и внебюджетной деятельности находящихся в его ведении учреждений в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики  Крым;

         3.30.  Организует проведение мероприятий в области культуры, межнациональных отношений и религии.

         3.31. Представляет интересы администрации  Джанкойского   района в вопросах культуры и искусства, начального эстетического образования в сфере культуры, межнациональных отношениях, религии на республиканском уровне.

         3.32. Проводит совместно с администрацией Джанкойского района инвестиционную политику, обеспечивающую оптимальное использование централизованных капитальных вложений на строительство новых, реконструкцию и техническое переоборудование подведомственных муниципальных учреждений, материально-техническое обеспечение отрасли.

         3.33. Осуществляет в пределах своей компетенции мероприятия по совершенствованию организации и нормирования труда работников подведомственных ему учреждений.

         3.34. Организует и проводит в подведомственных Отделу муниципальных учреждениях ревизии и тематические проверки, осуществляет контроль за рациональным и целевым использованием выделенных бюджетных средств и средств, полученных за счет внебюджетных источников.

        3.35. Рассматривает балансы и отчеты о финансово-хозяйственной деятельности подведомственных отделу муниципальных учреждений.

         3.36.  Совершенствует работу с персоналом на основе профессионализма и компетентности специалистов, выявляя их в процессе аттестации, как наиболее эффективной формы оценки кадров.

         3.37. Разрабатывает совместно с Финансовым управлением  сметы доходов и расходов подведомственных бюджетных учреждений, в том числе по внебюджетной деятельности.

         3.38. Выступает заказчиком на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения Джанкойского  района Республики Крым в сфере культуры и осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам Джанкойского района Республики Крым федеральными законами и законами Республики  Крым. 

         3.39. Организация изучения национальных и конфессиональных проблем, интересов и особенностей этнических и религиозных общностей.

        3.40. Содействие религиозным организациям, национальным культурным центрам, ассоциациям, обществам, землячествам, другим формам общественных объединений республики в их деятельности.

         3.41. Стимулирование социально-культурного диалога между представителями разных народов, проживающих  на территории района.

         3.42.
Проведение постоянного мониторинга межнациональных и межконфессиональных отношений в районе.

         3.43. Содействие религиозным и общественным организациям в проведении благотворительных акций, направленных на воспитание толерантных отношений в обществе.

         3.44. Обеспечение правовой защиты социально-экономических и этнокультурных прав репрессированных народов, проживающих на территории Джанкойского района.
         3.45. Реализация  комплекса  мер  по обустройству мест компактного проживания репрессированных народов, решению их социально-экономических и культурных и образовательных проблем.
         3.46. Организация приема, обустройства и социально-культурной адаптации представителей репрессированных народов, возвращающихся в Джанкойский район.
         3.47. Создание условий для развития духовно-нравственных основ, традиционных образа жизни, форм хозяйствования и самобытной культуры российского казачества.
         3.48. Содействие взаимодействию российского казачества с национально-культурными автономиями и другими общественными объединениями, способствующими сохранению и развитию культуры народов, проживающих в Республике Крым.
         3.49. Содействие национально-культурным автономиям, иным общественным объединениям и организациям народов, проживающих в Джанкойского районе, в проведении мероприятий, направленных на сохранение и развитие национальной, культурной, языковой самобытности представителей разных народов, проживающих в Республике Крым.
        3.50. В соответствии с гл.8 Закона Республики Крым «Об архивном деле в Республике Крым» от 14.08.2014 №50-ЗРК и в связи с ликвидацией отдела культуры Джанкойской районной государственной администрации Автономной Республики Крым и передачей на долговременное хранение документов вновь созданному отделу культуры, межнациональных отношений и религий администрации Джанкойского района, выполняющему аналогичные функции и полномочия, которое обеспечивает сохранность переданных документов на основании договоров, заключенных отделом с архивным учреждением администрации Джанкойского района, в течении сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
         Отдел культуры, межнациональных отношений и религий администрации Джанкойского района на правах ответственного хранителя документов, в том числе по личному составу, ликвидированного отдела культуры Джанкойской районной государственной администрации Автономной Республики Крым, уполномочено выдавать справки о стаже работы, пребывании в отпусках, заработной плате, копий документов по личному составу и других документов, подтверждающих трудовые отношения  отдела культуры Джанкойской районной государственной администрации Автономной Республики Крым и работников подведомственных отделу культуры Джанкойской районной государственной администрации Автономной Республики Крым учреждений.
         3.50. Выполняет иные функции в сфере культуры, межнациональных отношений и религии в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Республики  Крым, нормативными правовыми актами администрации Первомайского района.

4. Права и обязанности отдела
         4.1. Взаимодействовать в установленном порядке с Министерством  культуры  Республики  Крым, Государственным комитетом  по делам межнациональных отношений и депортированных граждан Республики Крым, органами местного самоуправления, предприятиями, организациями, получать, в том числе и по запросу, бесплатную информацию, необходимую для выполнения задач в области культуры, межнациональных отношений и религии;
         4.1.1.  Запрашивать в установленном порядке у государственных органов и органов местного самоуправления, учреждений культуры независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности сведения и материалы, необходимые для осуществления возложенных на отдел функций;
         4.1.2. Проводить и участвовать на конференциях, совещаниях, встречах, организовывать выставки и другие мероприятия по вопросам, входящими в его компетенцию;
         4.1.3.  Проводить информационно-образовательные мероприятия, связанные с реализацией функций, определенных настоящим Положением;
         4.1.4. Создавать экспертные, консультационные и информационно-аналитические советы, комитеты и комиссии по вопросам культуры, межнациональных отношений и религии утверждать их составы и положения о них;
         4.1.5. Участвовать в рассмотрении технико-экономических оснований, проектно-сметной документации на строительство и реконструкцию объектов культуры;
         4.1.6.  Утверждать сметы доходов и расходов подведомственных учреждений, в том числе по внебюджетной деятельности;
         4.1.7. Вносить предложения по вопросам, относящимся к их компетенции, в том числе по применению экономических стимулов и санкций;
         4.1.8.  Присутствовать на сессиях районного и сельских советов, заседаниях совещательных органов администрации при обсуждении вопросов, входящих в его компетенцию.
         4.1.9. Привлекать на договорной основе научные учреждения, ученых и специалистов, в том числе зарубежных, к решению проблем, входящих в компетенцию отдела;

         4.2. Полномочия отдела:

         4.2.1. Осуществлять функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения в части формирования и утверждения муниципального задания и его финансового обеспечения.
        4.2.2.. В соответствии с гл.8 Закона Республики Крым «Об архивном деле в Республике Крым» от 14.08.2014 №50-ЗРК и в связи с ликвидацией отдела культуры Джанкойской районной государственной администрации Автономной Республики Крым и передачей на долговременное хранение документов вновь созданному отделу культуры, межнациональных отношений и религий администрации Джанкойского района, выполняющему аналогичные функции и полномочия, которое обеспечивает сохранность переданных документов на основании договоров, заключенных отделом с архивным учреждением администрации Джанкойского района, в течении сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

         Отдел культуры, межнациональных отношений и религий администрации Джанкойского района на правах ответственного хранителя документов, в том числе по личному составу, ликвидированного отдела культуры Джанкойской районной государственной администрации Автономной Республики Крым, уполномочено выдавать справки о стаже работы, пребывании в отпусках, заработной плате, копий документов по личному составу и других документов, подтверждающих трудовые отношения  отдела культуры Джанкойской районной государственной администрации Автономной Республики Крым и работников подведомственных отделу культуры Джанкойской районной государственной администрации Автономной Республики Крым учреждений.
         4.3. Подведомственные учреждения могут осуществлять приносящую доходы деятельность.

         4.4. Отдел  обязан:
         4.4.1. Осуществлять анализ и контроль за финансово-хозяйственной деятельностью учреждений культуры;

         4.4.2. Осуществлять контроль за учетом, сохранностью и эффективностью использования муниципального имущества, переданного в хозяйственное ведение или оперативное управление подведомственным учреждениям;

         4.4.3. Контролировать расходы на проведение капитального ремонта учреждений культуры, приобретение оборудования и мебели.

5. Имущество и финансы Отдела

         5.1. Источниками формирования имущества отдела в денежной и иных формах являются:

         5.1.1. Имущество, закрепленное за отделом, находящееся в оперативном управлении.

         5.1.2. Безвозмездные и благотворительные взносы пожертвований организаций, учреждений, граждан, в том числе имущественные.

         5.1.3. Выручка от реализации товаров, работ, услуг.

         5.1.4. Доходы, получаемые от собственности отдела.

         5.1.5. Иные не запрещенные законом поступления.

         5.2. Отдел использует бюджетные средства в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.

         5.3. Отдел не имеет права получать кредиты (займы) у кредитных организаций, других юридических, физических лиц, из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и Республики Крым.

         5.4. Доходы Отдела, полученные от приносящей доход деятельности, в полном объеме учитываются в смете доходов и расходов отдела и отражаются в доходах бюджета муниципального района как доходы от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, либо как доходы от оказанных платных услуг.

         5.5. При исполнении сметы доходов и расходов расходование средств, полученных за счет внебюджетных источников, осуществляется отделом в соответствии с порядком, предусмотренным Бюджетным кодексом Российской Федерации и муниципальными правовыми актами муниципального района.

         5.6. Отдел  в отношении закрепленного за ним имущества осуществляет в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, договором о закреплении муниципального имущества за отделом (далее по тексту - договор о закреплении имущества), зданиями собственника, права владения, пользования и распоряжения им.

         5.7. Собственник имущества, закрепленного за отделом, вправе изъять излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество и распорядиться им по своему усмотрению.
6. Руководство деятельностью отдела  и компетенция начальника

         6.1 Руководство деятельностью отдела осуществляет начальник в соответствии с действующим законодательством, Уставом муниципального образования Джанкойского район  Республики  Крым и настоящим Положением.

         6.2. Начальник отдела является единоличным исполнительным органом, назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации Джанкойского района.

         6.3. Глава администрации Джанкойского района предоставляет отпуск, регулирует условия труда, налагает дисциплинарные взыскания, применяет поощрения, а также осуществляет иные полномочия работодателя в отношении начальника отдела в соответствии с трудовым законодательством.

         6.4. Работники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением Главы администрации  Джанкойского района.
         6.5. Структура и штатное расписание отдела утверждаются Главой администрации  Джанкойского района в установленном порядке.
         6.6. Права, обязанности и ответственность работников отдела определяются трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Республики  Крым  о муниципальной службе, а также настоящим Положением.

         6.7. Работники отдела несут персональную ответственность за исполнение возложенных на них обязанностей, вытекающих из настоящего Положения, с учетом предоставленных им прав.
         6.8. Работники отдела осуществляют свою работу в соответствии с распоряжениями и указаниями начальника отдела, должностными инструкциями.

         6.9. Начальник отдела:

         6.9.1 Подотчетен и подконтролен главе администрации Джанкойского района, несет перед ним ответственность за результаты деятельности отдела, а также сохранность и целевое использование имущества.

         6.9.2. Руководствуется в своей деятельности требованиями действующего законодательства, настоящим Положением, договором о закреплении имущества, трудовым договором, иными нормативными актами и договорами.

         6.9.3. Является распорядителем средств, выделенных отделу из местного бюджета, в пределах ассигнований, предусмотренных бюджетной росписью.

         6.9.4. Начальник отдела выполняет следующие основные функции и   обязанности по организации и обеспечению деятельности отдела:

         6.9.5. Действует без доверенности от имени отдела, представляет его интересы во взаимоотношениях с различными органами, учреждениями, организациями, предприятиями; обеспечивает выполнение текущих и перспективных планов, решений сессии  Джанкойского районного  совета Республики Крым, распоряжений главы  администрации  Джанкойского района Республики Крым. 

         6.9.6. Заключает от имени отдела договоры и сделки в пределах своей компетенции, определенной действующим законодательством и настоящим Положением, обеспечивает выполнение заключенных договоров.

         6.9.7. Представляет отдел в отношениях с юридическими и физическими лицами по всем вопросам деятельности в пределах компетенции, определенной настоящим Положением.

         6.9.8. Утверждает отчеты о деятельности и перспективный план работы отдела, правила внутреннего трудового распорядка, а также другие документы.

         6.9.9. Выдает доверенности, подписывает финансово-отчетные документы отдела, открывает банковские и иные счета отдела.

         6.9.10. Участвует в заседаниях, проводимых главой  администрации Джанкойского  района Республики Крым, по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

         6.9.11. Предоставляет в администрацию Джанкойского района Республики Крым предложения, заключения, докладные записки по вопросам деятельности отдела.

         6.9.12. Назначает на должность руководителей подведомственных отделу муниципальных учреждений при условии предварительного согласования с Главой администрацией Джанкойского района Республики Крым; заключает с ними трудовые договоры (контракты), применяет к ним дисциплинарные взыскания и меры поощрения, предоставляет отпуска. Издает приказы о материальном стимулировании (премии, доплаты, материальная помощь) руководителей муниципальных учреждений, подведомственных отделу.

         6.9.13. Организует ведение и хранение личных дел и трудовых книжек руководителей, работников муниципальных учреждений, подведомственных отделу. 

         6.9.14. Назначает на должность и освобождает от должности работников подведомственных отделу муниципальных учреждений, заключает с ними трудовые договоры (контракты).

         6.9.15. Издает приказы по  назначению на должность и освобождению от должности  работников муниципальных учреждений, подведомственных отделу; применяет к ним меры поощрения и налагает дисциплинарные взыскания на них; издает приказы о материальном стимулировании (премии, доплаты, материальная помощь) работников муниципальных учреждений  на  основании  ходатайства  руководителя, подведомственных отделу.
         6.9.16. Утверждает должностные инструкции руководителей  и  работников муниципальных учреждений, подведомственных отделу;

         6.9.17. Утверждает и согласовывает регламентирующие документы деятельности муниципальных учреждений подведомственных отделу.

         6.9.18. Утверждает правила внутреннего трудового распорядка муниципальных учреждений подведомственных отделу;

         6.9.19. Рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции, ведет личный прием граждан.

         6.9.20. Утверждает штатные расписания муниципальных учреждений подведомственных отделу в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете на их содержание.

         6.9.21. Распределяет функции между структурными подразделениями отдела, утверждает их Уставы.

         6.9.22.  Организует работу по повышению квалификации кадров.

         6.9.23.  Представляет в установленном порядке особо отличившихся работников к присвоению почетных званий и наград.

         6.9.24. Решает другие вопросы по организации работы отдела в соответствии с действующим законодательством и настоящим положением.
         6.9.25.  Организует взаимодействие отдела с правоохранительными органами, МЧС и прокуратурой в рамках своих полномочий.

7. Трудовые отношения 
         7.1. В отделе действует система найма работников, предусмотренная действующим законодательством Российской Федерации.

         7.2. Работники отдела в установленном порядке подлежат медицинскому и социальному страхованию и социальному обеспечению.

         7.3. Отдел обеспечивает здоровые и безопасные условия труда и несет ответственность за соблюдение Федерального закона «Об основах охраны труда». 

8. Реорганизация и ликвидация Отдела, внесение изменений в Положение

         8.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, а также реорганизация и ликвидация отдела культуры, межнациональных отношений и религий производится в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Джанкойского района.

         8.2. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется на основании решения сессии   Джанкойского районного  совета Республики Крым в установленном законом порядке.

         8.3. В случае ликвидации отдела имущество, находящееся в его оперативном управлении, передается собственнику.
9. Заключительные положения

         9.1. Все вопросы, не регулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации и Республики Крым.
         9.2. Пункт 9.2. является заключительным в данном положении.
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